
  ĐẠI HỌC HUẾ
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                         ĐƠN XIN GIA HẠN THỜI GIAN ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

Kính gửi:

          - Hiệu trưởng trường Đại học Ngoại ngữ;
                                         - Trưởng khoa ( Phòng/TT)............
I. Bản thân

1. Họ và tên:........................................................Nam (Nữ).................................

2. Ngày, tháng, năm sinh:........................................................................................
3. Chỗ ở hiện nay:.................................................................................................
4. Đơn vị công tác:................................................................................................
5. Chức danh nghề nghiệp:........................Chức vụ (nếu có):.................................
6. Thâm niên công tác:............năm.............tháng (từ tháng/năm đến tháng/năm)

7. Điện thoại cơ quan:..............................................................................................
8. Di động:.......................................Email:...........................................................
II. Thời gian được cử đi đào tạo, bồi dưỡng

1. Nơi đang đào tạo, bồi dưỡng................................................Nước......................

2. Bậc đào tạo sau đại học:.............................,Bồi dưỡng (nghiên cứu):................
3. Ngành (chuyên ngành)...................................................................................
4. Từ (tháng/năm)..............................đến (tháng/năm)............................................
5. Địa chỉ liên hệ:.....................................................................................................

6. Email:..................................................................................................................
7. Giáo sư hướng dẫn (nếu có):...............................................................................
8. Kinh phí (ghi rõ)..................................................................................................                                                      

III. Kết quả đạt được
...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

IV. Thông tin xin gia hạn thời gian đào tạo, bồi dưỡng

1. Nơi đang đào tạo, bồi dưỡng................................................Nước......................

2. Bậc đào tạo sau đại học:.............................,Bồi dưỡng (nghiên cứu):................
Ngành (chuyên ngành)..........................................................................................
3. Thời gian xin gia hạn: Từ (tháng/năm).............đến (tháng/năm)........................
Địa chỉ liên hệ:.....................................................................................................

Email:..................................................................................................................... 
Giáo sư hướng dẫn (nếu có):.................................................................................
4. Kinh phí (ghi rõ)..................................................................................................                                                      

Tôi xin cam đoan những lời khai trên đây là đúng sự thật. Nếu có điều gì khai man, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.

                                                                               Người xin gia hạn
                                                                                 (ký, ghi rõ họ tên)
V. Ý kiến của đơn vị trực tiếp quản lý viên chức

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Cam kết sẽ bố trí cán bộ, viên chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện để đảm nhận công việc của anh (chị)...........................................trong thời gian xin gia hạn đào tạo, bồi dưỡng.

                                                 Lãnh đạo đơn vị quản lý trực tiếp viên chức

                                                                     (ký, ghi rõ họ tên)

V. Ý kiến của lãnh đạo đơn vị sử dụng viên chức

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Kính đề nghị cấp có thẩm quyền xem xét và quyết định.

                                                Thừa Thiên Huế, ngày.......tháng.....năm........
                                                              THỦ TRƯỞNG ĐƠN  VỊ 
                                                                (ký tên và đóng dấu)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
BÁO CÁO

TÌNH HÌNH VỀ VIỆC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG 
                    Kính gửi: 
      -  Hiệu trưởng trường Đại học Ngoại ngữ;
                                       - Trưởng khoa (Phòng/TT)......................
Họ và tên:........................................................Nam (Nữ)....................................

Ngày, tháng, năm sinh:........................................................................................
Quê quán:............................................................................................................
Đơn vị đang công tác:..............................................................................................
Nơi đến học tập, bồi dưỡng (ghi rõ tên Trường, Viện, cơ sở đào tạo, địa chỉ cụ thể):......................................................................................................................

Thời gian được cử đi học tập,bồi dưỡng:.............................................................

Thời gian gia hạn (nếu có):...................................................................................

Ngành học:...........................................................................................................

Nguồn kính phí đào tạo (do ai cấp):.....................................................................

.............................................................................................................................

Ngày về nước:.......................................................................................................

Nội dung các việc đã làm (trong thời gian học tập, bồi dưỡng):

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Tự nhận xét đánh giá:

1. Về chính trị tư tưởng:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

2. Về chuyên môn:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

3. Về mối quan hệ:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

4. Đề xuất ý kiến:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

5. Cam đoan tính xác thực của báo cáo:
...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

                                                       ......................., ngày.......tháng.....năm........
                                                                            Người báo cáo
                                                                         (ký, ghi rõ họ và tên)
* Ghi chú: Nếu viên chức đi đào tạo, bồi dưỡng ở nước ngoài phải có nhận xét của Đại sứ quán Việt Nam tại nước sở tại.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BÁO CÁO

TÌNH HÌNH VỀ VIỆC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG 
                    Kính gửi: 
      -  Hiệu trưởng trường Đại học Ngoại ngữ;
                                      -  Trưởng khoa ( Phòng/TT).......................
Họ và tên:........................................................Nam (Nữ)....................................

Ngày, tháng, năm sinh:........................................................................................
Quê quán:............................................................................................................
Đơn vị đang công tác:..............................................................................................
Nơi đến học tập, bồi dưỡng (ghi rõ tên Trường, Viện, cơ sở đào tạo, địa chỉ cụ thể):......................................................................................................................

Thời gian được cử đi học tập,bồi dưỡng:.............................................................

Thời gian gia hạn (nếu có):...................................................................................

Chuyên ngành:........................................................................................................

Nguồn kính phí đào tạo (do ai cấp):.....................................................................

.............................................................................................................................

Ngày về nước:.......................................................................................................

Nội dung các việc đã làm (trong thời gian học tập, bồi dưỡng):

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Tự nhận xét đánh giá:

1. Về chính trị tư tưởng:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

2. Về chuyên môn:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

3. Về mối quan hệ:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

4. Đề xuất ý kiến:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

5. Cam đoan tính xác thực của báo cáo:

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

                                                       ......................., ngày.......tháng.....năm........
                                                                            Người báo cáo
                                                                         (ký, ghi rõ họ và tên)
* Ghi chú: Nếu viên chức đi đào tạo, bồi dưỡng ở nước ngoài phải có nhận xét của Đại sứ quán Việt Nam tại nước sở tại.
ĐẠI SỨ QUÁN

NƯỚC CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                    TẠI:   .......................................................................

GIẤY CHỨNG NHẬN

Đại sứ quán nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam tại:

..............................................................................................................

Căn cứ vào hồ sơ có tại Bộ phận phụ trách công tác lưu học sinh, chứng nhận:

Ông (Bà): ......................................................................................................

Sinh ngày: ................................................., tại: ............................................

Cơ quan công tác tại Việt Nam: ....................................................................

Theo khoá đào tạo (nghiên cứu sinh, cao học): .............................................

Tại (tên trường đại học, viện nghiên cứu ... của nước ngoài): 

.......................................................................................................................

Thời gian từ ngày ...... tháng ...... năm ...... đến ngày ..... tháng ....... năm .....

Nhận xét về quá trình học tập, nghiên cứu tại nước ngoài đối với Lưu học sinh:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

Kính chuyển Bộ Giáo dục và Đào tạo cùng các cơ quan chức năng giải quyết các thủ tục tiếp theo cho Lưu học sinh.

                                                             ......, ngày..... tháng......năm .......

                                                                     ĐẠI SỨ

                                                         (Ký,ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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