CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐI CÔNG TÁC /THAM DỰ HỘI NGHỊ, HỘI THẢO
TẠI: ………………………………........
                  Kính gửi: 
               -  Hiệu trưởng Trường Đại học Ngoại ngữ;

               -  Trưởng khoa (Phòng)…………………. .
Tên tôi là: ...........................................................Sinh ngày:…….. ............
Chức danh: ……………………………………………………………….....
Chức vụ: …………………………………………………………………...
Đơn vị công tác: ......................................................................................
Điện thoại liên hệ: (Cơ quan)…………………(Di động):…………………
Căn cứ thư mời (hoặc thông báo) ngày           tháng         năm          của

………………………………………………………………………………

Về việc: …………………………………………………………………....
………………………………………………………………………………

Tôi viết đơn này kính đề nghị Quý ông xem xét, giải quyết cho tôi được đi công tác /tham dự Hội nghị, Hội thảo về:……………………………
………………………………………………………………………………

Tại:…………………………………………………………………………
Thuộc nước:……………………………………………………………….....
Thời gian: Từ ngày …tháng….năm 201....đến ngày….tháng….năm 201....
Kinh phí chuyến đi:……………………………... ……………………….....
………………………………………………………………………………

Nếu được đi tôi xin hứa sẽ hoàn thành nhiệm vụ được giao và thực hiện đúng các quy định của Bộ Giáo dục - Đào tạo, Đại học Huế và Trường Đại học Ngoại ngữ .

Tôi xin trân trọng cám ơn./.
                                            Thừa Thiên Huế, ngày ..... tháng ..... năm 201....
 Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG KHOA/PHÒNG                    Kính đơn
             ĐẠI HỌC HUẾ                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc       

                  




BÁO CÁO

TÌNH HÌNH VÀ KẾT QUẢ CÔNG TÁC
TRONG THỜI GIAN Ở NƯỚC NGOÀI

            Kính gửi: 

 
-  Hiệu trưởng Trường Đại học Ngoại ngữ;


-  Trưởng Phòng ........................................
Họ và tên: …………………………………………………………………….......

Năm sinh: ………………………………………………………………………....

Chức danh: ………………… Chức vụ: ………………………………................

Đơn vị công tác (khoa, phòng, bộ môn):………………………………………....

Thuộc trường (khoa):………..................................................................................

Điện thoại liên lạc: Cơ quan…………..…………………Di động: …………......

Nơi đến học tập, công tác ở nước ngoài  (ghi rõ  tên trường, viện, cơ sở đào  tạo tại nước ngoài) kèm địa chỉ cụ thể: ……...……………………………………….

……………………………………………..……………………………………...

Mục đích đi nước ngoài: ……………………..………………………………….

Thời gian: Từ:…………………..…………. ……...đến…………..………..........

Thời gian gia hạn (nếu có): Từ…………………….đến……………..…………...

Nguồn kinh phí (do ai cấp): ……………………………………………...……….

Ngày về nước: ………………………………………………………………..…..

NỘI DUNG VÀ KẾT QUẢ CÔNG VIỆC ĐÃ LÀM

(Trong thời gian học tập, công tác nước ngoài):

1. Về chính trị tư tưởng: .........................................................................................
……………………………………………………………………………………..…..………………………………………………………………………………...………...…………………………………………………………………………2. Về chuyên môn: …………………………………………………………........
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………….………………..…………………………………………………………………..……………………..

3. Về quan hệ quốc tế: ………………………………………………………........
………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

4. Cam đoan tính xác thực của bản báo cáo ……………………………………



                    

………,ngày          tháng          năm 201…







         Người làm báo cáo 

        (Ký và ghi rõ họ tên)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                    PHÒNG/KHOA ……...

    
 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                                          
NHẬN XÉT CỦA ĐƠN VỊ
ĐỐI VỚI CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC,

LAO ĐỘNG HỢP ĐỒNG ĐƯỢC CỬ ĐI HỌC TẬP/CÔNG TÁC

Trưởng khoa (phòng, ,trung tâm):…………………………………......


Nhận xét ông (bà):………………………………………………….......

Chức danh:……………………………………………………………...


1.Về lập trường quan điểm, chấp hành các chủ trương, chính sách của Đảng và Nhà nước:


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


2. Về phẩm chất, đạo đức:……………………………………………...


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


3.Về năng lực chuyên môn nghiệp vụ:…………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………

                                                 Thừa Thiên Huế, ngày…….tháng…..năm 201...
                                                        TRƯỞNG PHÒNG/KHOA/TRUNG TÂM

                                                           ( Ký và ghi rõ họ tên)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





SƠ YẾU LÝ LỊCH

Ảnh   

I. SƠ LƯỢC BẢN THÂN:
Họ và tên (chữ in hoa)

Họ và tên khai sinh:





Nam (nữ):

Ngày tháng năm sinh:

Quê quán:

Trú quán:

Chổ ở hiện nay:

Dân tộc:





Tôn giáo:

Thành phần gia đình: 



Thành phần bản thân:

Nghề nghiệp hiện nay:

Chức vụ:

Trình độ văn hóa:

Trình độ chuyên môn nghiệp vụ:

Trình độ ngoại ngữ:

Ngày vào Đoàn TNCSHCM:

Ngày vào Đảng CSVN:



Ngày chuyển Đảng chính thức:

Đã hợp đồng tại:




Từ ngày:

Ngày vào biên chế:

Mức lương hiện nay:



được hưởng từ ngày:

Đã đi nước ngoài (ghi rõ tên nước đã đến, thời gian và lý do được đến):

II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH VÀ XÃ HỘI
Phần này yêu cầu khai rõ: Họ tên, ngày tháng năm sinh, quê quán, quá trình học tập, làm việc liên tục của bố, mẹ, anh, chị, em ruột, vợ (chồng), con qua từng thời kỳ cho đến nay; hiện đang làm gì, ở đâu; địa chỉ thường trú (nếu đã qua đời thì khai đến khi mất).

Về phần: ông, bà nội, ngoại, chú, bác, cô, cậu, dì của bản thân và ông, bà nội, ngoại, bố, mẹ, anh, chị, em ruột, chú, bác, cô, cậu, dì của vợ (chồng) nếu có gì đặc biệt như: đã làm cho chế độ cũ, tham gia các tổ chức phản động, bị tù đày, bị bắt giam, bị vi phạm kỷ luật hoặc có họ hàng thân thích hiện đang sinh sống ở nước ngoài… thì khai thật cụ thể về ngày tháng năm đi nước ngoài, diện nào (xuất khẩu lao động, HO, có người thân bão lãnh…) hiện đang làm gì, tại nước nào.

.................................................................................................................................

III. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP VÀ CÔNG TÁC:

IV. KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT: (nói rõ lý do, hình thức và thời gian)
V. TỰ NHẬN XÉT ƯU, KHUYẾT ĐIỂM:
VI. LỜI CAM ĐOAN:




        Thừa Thiên Huế, ngày     tháng      năm 201







             Người khai








     (Ký và ghi rõ họ tên)

VII. NHẬN XÉT VÀ XÁC NHẬN LÝ LỊCH:        

Trong nhận xét cần nêu rõ: Lập trường quan điểm, phẩm chất đạo đức, năng lực của cán bộ (lao động hợp đồng) và xác nhận lý lịch người khai.




          Thừa Thiên Huế, ngày         tháng      năm 201







  THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
                                                             (Ký và ghi rõ họ tên) 
