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	ĐẠI HỌC HUẾ
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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG TRANG WEB 

QUẢN LÝ NGOẠI NGỮ KHÔNG CHUYÊN
I. Hướng dẫn đăng ký tài khoản

· Truy cập vào website Quản lý ngoại ngữ không chuyên tại địa chỉ

https://flts.huflis.edu.vn/  hoặc  https://flts.hucfl.edu.vn/
· Nhấp chọn menu Đăng ký tài khoản
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· Trong trang đăng ký tài khoản, nhập các thông tin theo yêu cầu, bao gồm:

· Thông tin liên quan đến bản thân sinh viên: Các thông tin này sinh viên phải khai báo chính xác đúng như trên danh sách trúng tuyển hoặc trên Giấy chứng nhận sinh viên. Nếu những thông tin này không chính xác, hệ thống sẽ từ chối không cho phép đăng ký. Khi nhập họ và tên phải lưu ý bỏ dấu đúng vị trí như trong danh sách trúng tuyển hoặc trên thẻ sinh viên, nếu không phần mềm sẽ thông báo thông tin nhập không chính xác. Ví dụ: Nếu một sinh viên tên là Thúy, trên thẻ sinh viên dấu sắc ở chữ y (Thuý), mà nhập dấu sắc ở chữ u (Thúy) thì thông tin sẽ được xem là không chính xác. Nếu tên trong Giấy chứng nhận sinh viên không viết hoa thì lúc nhập vào cũng không viết hoa. 
[image: image2.png]Khai bao thong tin ciia sinh vién dang ky tai khoan
M sinh vign |

Hova ten
Nody sinh T e -

(Chid - Nhap nam sinh dy i 4 chit s8)
6 chimg minh nhan dan

Emal

56 dién thoaifdi dang:




· Khai báo mật khẩu: Nhập mật khẩu và xác nhận lại mật khẩu (xác nhận mật khẩu phải trùng với mật khẩu)
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· Nhập mã bảo mật: Nhập vào ô bên cạnh chuỗi ký tự quan sát được ở hình bên dưới ô (chú ý nhập đúng chữ hoa, chữ thường)
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· Sau khi hoàn tất việc khai báo các thông tin như yêu cầu ở trên, nhấn nút Đăng ký để tiến hành đăng ký tài khoản. 

Hệ thống chỉ cho phép đăng ký tài khoản nếu thỏa mãn được các yêu cầu sau:

· Thông tin sinh viên cung cấp phải chính xác

· Tài khoản chưa được đăng ký

· Sinh viên trường Đại học Ngoại ngữ không cần đăng ký tài khoản mà chỉ cần đăng nhập vào tài khoản của mình trên trang Quản lý ngoại ngữ không chuyên này, dùng tài khoản và mật khẩu chung với tài khoản và mật khẩu trên trang Đào tạo tín chỉ (có cấp trên thẻ sinh viên).
II. Đăng nhập hệ thống


Sau khi đã đăng ký tài khoản và được chấp nhận. Sinh viên có thể sử dụng tài khoản để đăng nhập hệ thống.


Tài khoản đăng nhập hệ thống bao gồm:

· Tên đăng nhập: Là mã số của sinh viên

· Mật khẩu: Do sinh viên khai báo khi đăng ký tài khoản

Truy cập vào website https://flts.huflis.edu.vn/  hoặc  https://flts.hucfl.edu.vn/ và nhấn vào liên kết Đăng nhập ở phía trên trang web
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Trong hộp thoại xuất hiện, nhập tên đăng nhập (mã sinh viên) và mật khẩu, tiếp đó nhấn nút Đăng nhập để tiến hành đăng nhập vào hệ thống
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Việc đầu tiên sau khi đăng nhập được vào hệ thống là chọn Học kỳ tác nghiệp. Sinh viên kích vào dòng chữ Chọn học kỳ tác nghiệp hoặc Học kỳ … năm học … ở góc cao bên trái màn hình. Trong hộp thoại, sinh viên chọn đúng học kỳ hiện tại để thực hiện các công việc như: đăng ký ngoại ngữ, đăng ký lớp học phần, xem lịch thi, xem điểm, xem học phí phải nộp. Lưu ý: Sinh viên muốn xem gì, làm gì thuộc học kỳ nào phải vào đúng học kỳ đó mới thực hiện được.
III. Đăng ký ngoại ngữ theo học


Sau khi đã đăng nhập vào hệ thống, sinh viên có thể thực hiện đăng ký ngoại ngữ mà mình muốn theo học. Khi đăng ký ngoại ngữ, sinh viên cần lưu ý một số điểm sau:
· Sinh viên có quyền đăng ký học nhiều ngoại ngữ khác nhau và phải chịu trách nhiệm về việc đăng ký của mình.
· Sau khi đăng ký, sinh viên phải chờ Phòng Đào tạo Trường ĐHNN duyệt. Khi chưa được duyệt, sinh viên có thể hủy đăng ký của mình.

· Sinh viên nên tham khảo chương trình đào tạo của ngành mình theo học và tham khảo ý kiến của cố vấn học tập để lựa chọn ngoại ngữ phù hợp.

· Khi đăng ký một ngoại ngữ, sinh viên có thể gặp các trường hợp sau:

· Ngoại ngữ không bắt buộc thi đầu vào: Đối với những ngoại ngữ này, sau khi đăng ký và được duyệt, sinh viên sẽ được xếp vào học từ cấp độ thấp nhất.

· Ngoại ngữ bắt buộc thi đầu vào: Với những ngoại ngữ này, sau khi đăng ký và được duyệt, sinh viên sẽ phải chờ để thi xếp loại. Căn cứ vào kết quả thi xếp loại, phòng Đào tạo sẽ xếp cấp độ phù hợp cho sinh viên.

· Ngoại ngữ cho phép sinh viên tùy chọn thi đầu vào: Những ngoại ngữ này, khi đăng ký sinh viên phải lựa chọn có muốn thi xếp loại đầu vào hay không:

· Nếu không lựa chọn thi xếp loại đầu vào: Sinh viên sẽ được xếp vào học từ cấp độ thấp nhất.

· Nếu lựa chọn thi xếp loại đầu vào: Sinh viên phải chờ để thi xếp loại và được xếp cấp độ căn cứ vào kết quả thi xếp loại.

Cách đăng ký ngoại ngữ:

· Đăng nhập hệ thống.

· Nhấp chọn menu Đăng ký ngoại ngữ 
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· Trong danh sách ngoại ngữ, nhấp chọn liên kết Đăng ký học tương ứng với ngoại ngữ mà sinh viên cần đăng ký
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· Kiểm tra lại thông tin về ngoại ngữ đã chọn; Nếu chọn học Tiếng Pháp phải chọn hình thức đăng ký là Không đăng ký thi đầu vào vì năm nay Trường Đại học Ngoại ngữ không tổ chức thi đầu vào Tiếng Pháp; Nhập mã xác nhận và nhấn nút Đăng ký để tiến hành đăng ký học ngoại ngữ.
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· Sau khi đăng ký thành công, sinh viên sẽ thấy được danh sách các ngoại ngữ mà mình đã đăng ký như sau:
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Chú ý: 

· Trong trường hợp nếu đăng ký của sinh viên Đang chờ duyệt, sinh viên có thể hủy đăng ký bằng cách nhấp vào liên kết Hủy đăng ký tương ứng với ngoại ngữ cần hủy.

· Với những ngoại ngữ phải thi đầu vào, sinh viên chú ý thường xuyên theo dõi để biết được lịch thi của mình.
· Sinh viên khoa Việt Nam học và Quốc tế học của trường ĐH Ngoại ngữ không học NNKC và NN2 nên không cần đăng ký tài khoản cũng như đăng ký học NNKC.

IV. Đăng ký ngoại ngữ chính


Sau khi đăng ký học ngoại ngữ và đã được duyệt, sinh viên vào tài khoản của mình để đăng ký ngoại ngữ không chuyên chính. Sinh viên dù đăng ký học 1, 2 hay 3 ngoại ngữ đều phải đăng ký ngoại ngữ chính để đảm bảo các chế độ sau này như miễn giảm học phí .v.v.


Để đăng ký sinh viên kích vào dòng Đăng ký ngoại ngữ chính, đọc các lưu ý, chọn Xác nhận đồng ý đăng ký … và nhập Mã xác nhận, cuối cùng chọn Đăng ký.
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V. Đăng ký lớp học phần

Sau khi đã kiểm tra đầu vào và đã biết cấp độ theo học (đối với những sinh viên học ngoại ngữ không chuyên là tiếng Anh) hoặc đã được duyệt đăng ký học ngoại ngữ (đối với sinh viên học các ngoại ngữ không chuyên khác), sinh viên vào tài khoản của mình, chọn mục Kế hoạch học tập để đăng ký nhóm theo học. Trước khi đăng nhóm sinh viên phải đọc kỹ thông báo về đăng ký học dành cho mình ở mục thông báo để biết mình được đăng ký vào nhóm nào. Nếu sinh viên đăng ký không theo đúng nhóm của mình sẽ gặp rất nhiều khó khăn trong học tập sau này. 
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VI. Đăng ký chuyển cấp độ ngoại ngữ
· Những sinh viên sau khi đã hoàn thành quá trình học ở các lớp học phần trong học kỳ trước, để có thể tiếp tục đăng ký học ở các lớp ở cấp độ cao hơn trong học kỳ sau cần phải đăng ký chuyển tiếp cấp độ đối với ngoại ngữ mình đang theo học.

· Để có thể đăng ký chuyển tiếp cấp độ cho ngoại ngữ, sinh viên phải thỏa mãn các điều kiện sau đây:

· Đã hoàn thành việc nộp học phí của tất các các lớp học phần đã đăng ký học.

· Điểm quá trình học tập của lớp học phần tương ứng với ngoại ngữ và trình độ đang theo học tối thiểu phải đạt 50 điểm (chỉ xét đối với điểm QTHT đã được giảng viên công bố chính thức). 

· Chưa cần thi hết cấp độ dưới hoặc có thế thi cấp độ dưới chưa đạt vẫn có thể đăng ký học cấp độ tiếp theo.
· Các bước đăng ký chuyển tiếp cấp độ như sau:

· Đăng nhập vào website Quản lý ngoại ngữ không chuyên.
· Chọn học kỳ tác nghiệp là học kỳ mình vừa hoàn thành cấp độ thấp.
· Chọn menu Đăng ký ngoại ngữ
· Nhấp chọn liên kết [Chuyển tiếp cấp độ] tương ứng với ngoại ngữ cần đăng ký chuyển tiếp (xem hình bên dưới)
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· Chú ý: Sinh viên sẽ không thấy liên kết [Chuyển tiếp cấp độ] nếu chưa thỏa mãn các điều kiện chuyển tiếp cấp độ (như đã nêu ở trên)

· Trong hộp thoại xuất hiện, nhập mã xác nhận và nhấn nút Đồng ý chuyển cấp độ để tiến hành đăng ký chuyển cấp độ cho ngoại ngữ.

· Nhắc nhở:

· Sinh viên phải đăng ký chuyển tiếp ngoại ngữ lên cấp độ cao hơn ngay khi vừa hoàn thành cấp độ thấp (đã có điểm Quá trình và không nợ học phí), không nên chờ đến bắt đầu học kỳ sau mới thực hiện thao tác này.
· Sau khi đã chuyển cấp độ xong, sinh viên mới có thể đăng ký lớp học phần ở cấp độ đã chuyển lên. Trước khi đăng ký lớp học phần mới, sinh viên chú ý thiết lập đúng học kỳ tác nghiệp (chọn đúng học kỳ mà mình sẽ đăng ký học) mới có thời khóa biểu để đăng ký.

PHÒNG ĐÀO TẠO


